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— Notre calendrier des formations
inter-entreprises

e e = Septembre a Décembre 2024



Bureautique Inter-entreprises

ma Word

—— Bases et intermédiaire (2 jours) 23 et 24 septembre

EE Excel

—— Bases et intermediaire (2 jours) 9 et 10 septembre / 4 et 5 novembre
S, Avance (2 jours) 19 et 20 septembre / 21 et 22 novembre

- Avance (2 jours) 3 et 4 octobre

S Tableaux croisés dynamiques (1 jour) 7 Octobre / 9 décembre

- Power Bl (2 jours) 17 et 18 Ocotobre

Powerpoint
S Les bases (1jour) 15 Novembre




\
PAO et photographie / DAO et graphisme Inter-entreprises

. Photoshop —— Niveau1 (2jours) 14 et 15 Octobre

. Indesign ——— Niveau1 (2 jours) 28 et 29 Octobre

A Autocad —— Niveau1 (3jours) 21-22-24 octobre




Management

Manager une equipe pour la —
premiere fois - les fondamentaux

Manager une équipe au
quotidien- Perfectionnement

‘>

Animer des reunions d’equipe \
efficaces

Diversite & Inclusion

Intégrer et encadre des personnes
en situation de handicap

Manager une équipe de _
travailleurs handicapés (ESAT)

jours

jours

1 jour

jours

jours

Let5
Novembre

20, 21, 22
Novembre

25
Novembre

13, 14,15
Novembre

4,5,6
Decembre

Inter-entreprises

||||||||




Efficacité professionnelle et personnelle Inter-entreprises

Gerer son temps et ses — 2 26 et 27
priorités jours Septembre

Faire face aux situations
d’incivilité et d’agressivité @~ ———>  1jour 3 Décembre

N
-




Inter-entreprises

CUSTOMERS

Prospecter et gagner de -> 2 12et13 PROSPECTS /.
nouveaux clients jours ~ Decembre LEADS »}

Gerer les conflits dans la S 1jour 4 Octobre
relation clients

Deéelai de paiements et
impayeés : sensibilisation, - 2jours 16 et 17 Octobre
préventions et relances




Inter-entreprises

Formation SSCT du CSE 3,4,5
(Mandat Initial) et9,10
Septembre

Réeferent Harcelement et
agissements sexistes ——> 1jour 2 décembre




Santeé / Séecuriteé au travail

SST Initial — 2
jours

Manipulation des — 0,5

extincteurs jour

Geste de premiers secours ——— 0,5
jour

14 et 15
Octobre

7
novembre
Matin

7
novembre
Apres
midi

Inter-entrepria




Inter-entreprises

.—-__.§ 9 12et13
Maitriser la securite jours septembre
sanitaire des aliments

E— g 10 et 11

jours Octobre




Ressources Humaines et transmission de competences Inter-entreprises

La cooptation interne pour ———  2demies 17 septembre et 19 novembre matin
oy » journées
gagner en efficacite au

niveau du recrutement

Formation des tuteurs et —
des maitres
d’apprentissage

1jour 3 Octobre
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Un projet de formation pour vous
ou vos equipes ?
Contactez-nous!

S
04120511 1M

NV : :
. courrier@spformation.com

@ www.spformation.com




